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§1 申报入口

1、使用谷歌浏览器输入：http://kmldjy.org.cn/ ，进入昆明市智慧就业信息平

台。

2、选择上方导航栏中“企业”，进入企业业务办理界面。

http://kmldjy.org.cn/
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3、选择“中小微企业吸纳高校毕业生就业补贴”模块，点击“立即进入”，进入

单位登录界面。

§2 中小微企业吸纳高校毕业生就业补贴申报

§2.1单位登陆

1、进入到“中小微企业吸纳高校毕业生就业补贴”申报单位登陆页面，如下图所

示：

注意：

A、如果单位没有 CA 数字证书,下载【CA 数字证书助手申请流程】、【CA 数字证书
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助手申请表】，按流程进行 CA 数字证书申请；

B、如果单位已经有 CA 数字证书，下载【云南 CA 证书助手】，并安装驱动；

2、单位 CA 数字证书办理完成且 CA 助手安装后，按以下步骤进行登录：

（1）电脑上插入 CA 数字证书；

（2）点击【获取企业信息】等待企业信息查询出来；

（2）将鼠标放到【向右滑动登录】旁边的箭头上，等待图形验证码显示；

（3）滑动拼图到图形验证码对应位置；

（4）输入 CA 数字证书 ping 码，验证成功后即可进入申报页面。
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§2.2系统注销

当不使用系统时，点击【退出登录】按钮进行系统注销。

§2.3中小微企业单位信息完善

1、登录成功进行入首界面后，点击【中小微企业单位信息完善】按钮进入申请单

位信息完善页面。
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2、填写页面中带红色星号的数据，填写完成后点击【保存】 。

注意：若 CA 证书持有者为人力资源机构，“是否劳务派遣机构”选择“是”，待

本单位信息完善后，需到【中小微企业用人单位维护】模块进行用人单位信息维护；

若非人力资源机构，则选择“否”，待本单位信息完善后，即可到【吸纳高校毕业

生补贴】模块进行补贴申报。

3、保存成功后点【上传材料】，进入到附件信息页面，查看需要上传的单位证明

材料，然后点击【上传】按钮，点击【请选择上传的文件】选择对应的证明材料后点

击【上传】即可在右边附件列表中看到，同时对已上传的附件可以进行下载、预览和

删除。

注意：一定先保存，保证数据填写正确后再点击上传材料按钮。



8



9

4、上传材料完成后确保信息无误后，人力资源机构单位到【中小微企业用人单位

维护】模块进行用人单位信息维护；非人力资源机构单位，则可到【吸纳高校毕业生

补贴】模块进行补贴申报。

§2.4中小微企业用人单位维护（人力资源机构使用功能）

1、登录成功进行入首界面后，若申报单位为人力资源机构单位，点击【中小微企

业用人单位维护】按钮进入用人单位信息维护页面。
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2、录入用人单位信息，点击【新增用人单位】即可添加到本次申报用人单位列表。

3、若录入的用人信息有误可点击【删除】从列表中进行删除，确认添加的用人信

息无误后点击【上传材料】进入到附件信息页面，查看需要上传的证明材料，然后点

击【上传】按钮，点击【请选择上传的文件】选择对应的证明材料后点击【上传】即

可在右边附件列表中看到，同时对已上传的附件可以进行下载、预览和删除。
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4、确认用人单位信息、材料信息无误后，可到【吸纳高校毕业生补贴】模块进行

补贴申报。

§2.5吸纳高校毕业生就业补贴

1、登录成功进行入首界面，单位相关信息完善后，点击【吸纳高校毕业生补贴】

按钮进入就业补贴申报页面。
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2、系统默认显示经初步筛选后符合申报条件的人员信息，用人单位点击【申报】，

完善申报人员信息后，点击【保存】，添加本次申报人员列表中。
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3、若经系统比对符合条件列表中不存在需申报人员信息，则点击【特殊人员手工

录入】按钮，用人单位手工录入申报人员信息后，点击【保存】，添加本次申报人员

列表中。

4、通过系统比对人员列表或特殊人员手工录入方式完成所有人员基本信息完善后，

在本次申报人员列表中可看到所有渠道录入的人员名单；在此列表中，可删除已添加

人员，可上传对应人员申报附件材料。
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附件材料上传，如下图操作：



16

注意：特殊人员手工录入和经系统比对添加人员，两种方式对应需上传的附件证明

材料有所不同。

5、申报人员信息及附件材料无误后，选择补贴申报地，点击【提交】，吸纳高校

毕业生就业补贴申报完成，等待经办人员审核。
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§2.6历史申报信息查询

1、登录成功进行入首界面后，点击【历史申报信息查询】按钮进入历史记录查询

页面。



18

2、在此界面，可查看本单位历史申报记录、每次申报详情、打印审批表等操作。
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