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1. 申请报告
2. 机构章程
3. 从业人员简历、身份证明、会计从业资格证书、主管代理记账业务负责人要具备会计师以上的专业技术职务资格证明材料
4. 专职从业人员与本机构签订的劳动合同和本机构为其缴纳社会保险证明。专职从业人员为退休人员的，提供与本机构签订的劳动合同和退休证明
5. 公司、主管代理记账负责人、专职专业人员在机构专职从业书面承诺
6. 办公地址及办公用房产权或着使用证明
7. 代理记账业务规范
8. 财务会计管理制度
9. 代理记账委托合同
10.营业执照




